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EVIDENCIA DE REUNIÓN 

Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 7 

Vigencia: 25 de septiembre de 2025 

Caso HOLA: 188520 

 

 

 

 

ACTIVIDAD REALIZADA: TURNO DE RESERVA ALCALDÍA LOCAL 

FECHA: MIERCOLES 05 DE NOVIEMRE DEL 2025 

HORA INICIO: 12:30 
HORA DE FINALIZACION: 17:00 
LUGAR: ALCALDÍA LOCAL DE SAN CRISTÓBAL, AV. 1 DE MAYO 1-40 SUR 
UPZ: 33 – SOSIEGO 
ZONA: 6 
PERSONAS IMPACTADAS: 0 

OBJETIVO: GARANTIZAR LA PRESENCIA Y DISPONIBILIDAD INSTITUCIONAL MEDIANTE EL 
TURNO DE RESERVA CON EL FIN DE ATENDER OPORTUNAMENTE CUALQUIER 
EVENTUALIDAD QUE SE PRESENTE EN LA LOCALIDAD O DÓNDE SE REQUIERA EL APOYO. 

DESARROLLO: Siendo las 12:30 horas, nos reunimos los antes firmantes para dar inicio a la actividad programada 
de apoyo turno de reserva en las instalaciones de la alcaldía local, en el cual se realiza permanencia dentro de las 
instalaciones para la atención de cualquier requerimiento o situación que pudiera presentarse en el marco de las 
funciones y requerimientos realizados por parte de las diferentes dependencias de la  alcaldía, durante el turno de 
reserva no se presentó ninguna novedad y se realizó permanencia y disponibilidad durante el horario establecido. 

 
 

 

 

 

 

 

 

Inicio actividad /empalme con el 
grupo de la mañana 

Disponibilidad y permanencia para 
el cubrimiento de cualquier 
requerimiento o novedad que se 
pueda presentar. 

Socialización resolución de 
conflictos con los 
compañeros. 

  
 

 
Permanencia en las instalaciones 

dando cumplimento a la jornada. 

  
Cierre de jornada sin novedad 

especifica. 
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CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD 

Se dio cumplimiento a cabalidad con la presencia institucional del grupo de reserva designado, durante la jornada 
programada, no se presenta novedad alguna y se mantiene la comunicación constante con la persona encargada para 
el cubrimiento de las novedades. 

Siendo las 17:00 H se da por finalizada la actividad. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Entrega de acta física y cargue en driver. 
Michael Steven Rodríguez – 
CPS-308-2025 

05 de noviembre 2025 

    

    

    

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean 

necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 


